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Polska — Saksonia 2014-2020

Whiosek nalezy ztozy¢ w formie wydruku w dwdch jednobrzmigcych wersjach jezykowych: w jezyku
polskim i jezyku niemieckim. Wersjg podstawowa jest wersja w jezyku Partnera Wiodacego.!

Whiosek powinien zostac¢ ztozony w jednym egzemplarzu w kazdej wersji jezykowej, parafowanym na
dole kazdej strony i podpisanym w wyznaczonych miejscach (czytelny podpis badz podpis ze
stemplem imiennym) przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy (partnera
wiodacego).

Poszczegdlne czesci wniosku powinny zostaé — po wypetnieniu i wydrukowaniu — spiete/ zszyte/
potgczone w inny sposdb zapewniajgcy zachowanie uktadu kolejnych czesci wniosku o
dofinansowanie.

Do wniosku w wersji papierowej nalezy dofaczy¢ jego wersje elektroniczng. Elektroniczna wersja
whiosku powinna zosta¢ przekazana na wybranym nosniku (ptyta CD, pendrive). Nalezy zapisaé na
nim edytowalng wersje wniosku, a takze wersje PDF.

Informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych czesci wniosku o dofinansowanie

Kluczowe informacje dotyczace tresci, jaka nalezy uwzgledni¢ w formularzu wniosku o
dofinansowanie znajdujg sie w samym formularzu. Sg to wyjasnienia dotyczace oczekiwanego
sposobu wypetnienia poszczegélnych pdl formularza. Nalezy wzigé pod uwage ograniczenia
dotyczace liczby znakow.

Ponizej przedstawiono informacje uzupetniajace.

Woypetniajagc formularz wniosku nalezy dazy¢ do tego, aby w rdinych czesciach wniosku nie
zamieszczac tych samych informacji, jesli wyraznie nie jest to wskazane. Nalezy doktadnie zapoznac
sie z instrukcjg i udziela¢ w poszczegdlnych polach odpowiedzi na pytania zawarte w formularzu i
dookreslone w instrukcji. Sposréd rubryk o charakterze merytorycznym (gdzie podawane sg
informacje w formie opisowej) wytgcznie w polu 3.3 nalezy zamiesci¢ informacje zawarte w innych
czesciach wniosku, poniewaz zawiera ono streszczenie catego projektu. W pozostatych przypadkach
w kazdym polu wymagane sg inne informacje (ew. przedstawiane z innego punktu widzenia).

Formularz wniosku

o dofinansowanie Sposéb wypetnienia

Nr pola Nazwa pola

! Ewentualne stwierdzone na etapie oceny formalno-administracyjnej projektu rozbieznosci pomiedzy wersjami
jezykowymi bedg mogty zostaé wyeliminowane wytgcznie poprzez dostosowanie wersji jezykowej niebedacej
wersjg jezykowg Partnera Wiodacego.
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Formularz wniosku
o dofinansowanie

Sposob wypetnienia

Nr pola Nazwa pola
Metryka wniosku o dofinansowanie
Numer wniosku o
dofinansowanie Pola wypetnia Wspodlny Sekretariat po ztozeniu wniosku o dofinansowanie
Symbol naboru we Wspdlnym Sekretariacie lub Regionalnym Punkcie Kontaktowym w
Gorlitz.
Data wptywu
1. Podstawowe informacje o projekcie
1.1 Tytut/ nazwa | Tytut/ nazwa projektu powinna nawigzywac do jego gtéwnego przedmiotu/
projektu celu — powinna umozliwia¢ identyfikacje zasadniczego przedmiotu projektu.
1.2 0s priorytetowa | Nalezy wpisa¢ nazwe osi priorytetowej programu, ktdrej dotyczy dany
programu nabdér. Wniosek o dofinansowanie sktadany jest zawsze w ramach naboru
dla okreslonej osi priorytetowej.
1.3 Partner Wiodacy — | Nalezy wpisa¢ petng nazwe podmiotu petnigcego role Partnera Wiodgcego,
whioskodawca z rozwinieciem wszystkich skrotéw (np. spdtka z ograniczong
(PW) odpowiedzialnoscig) oraz zaznaczy¢ kraj siedziby beneficjenta. Partnerem
wiodgcym moze by¢ wytagcznie partner z Polski lub Saksonii.
Partner Wiodacy jest réwnoczesnie wnioskodawca.
W dalszej czesci wniosku o dofinansowanie Partner Wiodgcy okreslany jest
skrotem PW.
1.4 Pozostali partnerzy | Nalezy poda¢ petne nazwy oraz wskazaé kraj siedziby pozostatych
projektu partnerow projektu, z rozwinieciem wszystkich skrétow (np. spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig). W przypadku partneréw z innego kraju
niz Polska lub Niemcy, nalezy wybraé opcje ,Inny” i wpisa¢ w polu
tekstowym nazwe kraju.
Pole , liczba pozostatych partneréw (bez PW)” wypetnia sie automatycznie.
Partnerom projektu zostajg przypisane kolejne numery (P1, P2, itd.) — pod
takimi symbolami prezentowane sg informacje dotyczace poszczegdlnych
partneréw w dalszej czesci wniosku o dofinansowanie.
1.5 Okres realizacji | Termin rozpoczecia projektu
projektu Realizacja projektu moze rozpoczaé¢ sie nie wczesniej niz w dniu

nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz nie pdzniej
niz w dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Dniem zfozenia wniosku
jest data jego wptywu do Wspdlnego Sekretariatu lub Regionalnego Punktu
Kontaktowego w Gorlitz.

Termin zakorczenia projektu

Data koncowa realizacji projektu. Do tego dnia muszg by¢ zrealizowane
wszystkie dziatania merytoryczne w projekcie oraz dokonane wszystkie
ptatnosci. Data ta jest datg koncowa okresu kwalifikowalnosci wydatkow
w projekcie.

Czas trwania projektu (liczba miesiecy - wypetnia sie automatycznie)

Okres realizacji projektu wynosi co do zasady 36 miesiecy. Jesli okres
realizacji projektu wynosi wiecej niz 36 miesiecy, w punkcie 3.7 nalezy
podac uzasadnienie.

Termin ztozenia korncowego wniosku o ptatnosé
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Nr pola

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Planowana data ztozenia koricowego wniosku o ptatno$¢ powinna zostac
ustalona w oparciu o regulacje rozdziatu 1X.4.3 Podrecznika Programu
(Raportowanie na koniec realizacji projektu).

1.6

Miejsce  realizacji

projektu

Nalezy poda¢ miejsce realizacji dziatan projektowych przez poszczegdlnych
partnerdéw.

Podane informacje sg nastepnie wykorzystane w czesci 3.5 wniosku o
dofinansowanie (plan dziatan), w ktérej oddzielnie dla kazdego z dziatan w
ramach zadan projektowych podaje sie miejsce realizacji dziatania.

Miejscem realizacji dziatan jest np. miejsce, w ktorym odbywa sie
konferencja, warsztaty, szkolenie, realizowana jest inwestycja, prowadzone
sg dziatania dotyczace zarzadzania projektem (pracujg cztonkowie zespotu
projektowego). Miejsca realizacji dziatan nie nalezy myli¢ z zasiegiem
oddziatywania projektu (jesli uczestnikami szkolenia organizowanego w
Bautzen bedg osoby z innych powiatéw i gmin z obszaru wsparcia —
miejscem realizacji dziatan jest wéwczas wytgcznie Bautzen).

Podajac miejsce realizacji dziatan nalezy wskaza¢ je na takim poziomie
szczegotowosci, jaka jest mozliwa na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie (odpowiednio: po stronie polskiej, zarGwno na obszarze
wsparcia, jak i poza nim - wojewddztwo/powiat/gmina; obowigzuje
nazewnictwo zgodne 1z oficjalng bazg TERYT (dostepna na stronie
http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa); po stronie saksonskiej i
poza obszarem wsparcia na obszarze innym niz Polska — poziom NUTS
2/NUTS 3). Wskazane jest jak najwieksze doprecyzowanie miejsca realizacji
dziatan projektowych — chyba ze z uzasadnionych powoddw nie jest to
mozliwe.

1.7

Zadania
przewidziane w
projekcie

Zgodnie z informacjg w formularzu wniosku, ta tabela wypetniana jest
automatycznie na podstawie informacji podawanych w punkcie 3.1
whiosku o dofinansowanie — Logika projektu.

1.8

Ramowy plan
finansowania

projektu

Zgodnie z informacja w formularzu wniosku, ta tabela wypetniana jest
automatycznie na podstawie informacji podawanych w czesci 3 wniosku o
dofinansowanie.

2. Partnerzy projektu

2.1 Partner Wiodacy

2.11

Podstawowe
informacje

Nazwa Partnera Wiodgacego zostanie przeniesiona automatycznie z punktu
1.3

Pola: forma prawna oraz forma witasnosci wypetniajg wytgcznie partnerzy
majacy siedzibe na terytorium Polski.

Forme wtasnosci nalezy wybrac z listy rozwijanej. Forma witasnosci jest
okreslana na podstawie procentowego udziatu wtasnosci:

1)Skarbu Panstwa,

2) panstwowych oséb prawnych,

3) jednostek samorzadu terytorialnego,

4) krajowych osdb fizycznych,
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Nr pola

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

5) pozostatych krajowych jednostek prywatnych,
6) 0s6b zagranicznych
w ogdlnej wartosci kapitatu.

W polu ,kraj” automatycznie przenoszona jest nazwa kraju siedziby
Partnera Wiodgcego projektu wskazana w punkcie 1.3.

Kod pocztowy nalezy wpisa¢ w formacie XX-XXX (polscy partnerzy wiodacy).
Partnerzy z siedzibg w kraju innym niz Polska wpisuja kod zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi w danym kraju.

Miejscowos$¢ - Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktorej siedzibe ma
Partner Wiodacy. Partnerzy z siedzibg na terytorium Polski wpisujg nazwe
miejscowosci zgodnie z oficjalng klasyfikacja TERYT (dostepna na stronie
http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa).

Ulica, nr budynku, nr lokalu — nalezy wpisa¢ adres siedziby Partnera
Wiodacego.

REGON — dotyczy wytgcznie polskich partneréw projektu.

NIP — numer identyfikacyjny: dla polskich partneréw wiodgcych — numer
identyfikacji podatkowej NIP, dla partneréow z siedzibg w Saksonii lub innym
kraju: niepowtarzalny identyfikator — np. numer rejestrowy, numer
podatkowy.

Mozliwo$¢é odzyskania VAT

Nalezy  wybrac odpowiednig wartosc z listy rozwijane;j:
TAK/NIE/CZESCIOWO.

Wybdr wiasciwej wartosci powinien uwzglednia¢ reguty kwalifikowalnosci
VAT wskazane w rozdziale VIII.1.6.3 Podatek od towardw i ustug oraz inne
podatki i optaty w Podreczniku Programu. Jesli wskazana zostanie opcja
,NIE” lub ,CZESCIOWO” i partner uwzglednia wartoéé VAT w wydatkach
kwalifikowanych projektu, Partner Wiodacy obowigzany jest dotgczy¢ do
whiosku o dofinansowanie oswiadczenie A.3.5 (Oswiadczenie w zakresie
kwalifikowalnosci VAT).

Telefon kontaktowy, fax
Nalezy wpisa¢ numer telefonu i faxu w formacie +00 000000000 — max 15
znakéw.

Adres e-mail

Nalezy wpisa¢ adres w formacie poczty elektronicznej: Xxx@xxx.xx.

Uwaga: w przypadku, gdy podany jest adres zawierajgcy nazwisko (lub imie
i nazwisko) konkretnej osoby, konieczne jest dotgczenie oswiadczenia
dotyczacego przetwarzania danych osobowych podpisanego przez te osobe
(oswiadczenie A.1.2.1/ A.1.2.2 na liscie zatgcznikéw). Oswiadczenia nie
sktada sie w przypadku adreséw typu: biuro@xxx.xx, sekretariat@xxx... itp.
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Nr pola

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Strona www wnioskodawcy
Nalezy podac adres strony internetowej wnioskodawcy — jesli jg posiada.

Uzasadnienie uczestnictwa partnera w projekcie

Zgodnie z informacjg zawartg w formularzu wniosku, nalezy w tym miejscu
wskazaé, jakie doswiadczenie i kompetencje Partnera Wiodacego
uzasadniaja jego udziat w projekcie. Istotne jest, aby wskaza¢ na
kompetencje merytoryczne i wfasciwo$¢ terytorialng partnera w
odniesieniu do przedmiotu projektu i zadan tego partnera w projekcie;
uzupetniajgco nalezy wskaza¢ najwazniejsze z punktu widzenia przedmiotu
projektu doswiadczenia w realizacji projektow miedzynarodowych, w tym
wspotfinansowanych ze srodkow UE).

Nalezy uwzgledni¢ przepisy rozdziatu IV.1.6 Podrecznika Programu
,Tworzenie partnerstw w projektach regularnych i flagowych” oraz zasady
udziatu w projektach partneréw spoza obszaru wsparcia wskazane w
rozdziale 1.1.4 Podrecznika Programu (,Partnerzy projektoéw spoza obszaru
wsparcia programu”).

Informacje podane w tym punkcie bedg jedng z gtéwnych podstaw oceny
kryterium 4 w ramach oceny jakosci (por. rozdziat 1V.1.8.4 Podrecznika
Programu ,Ocena wniosku o dofinansowanie”).

2.1.2

do
whniosku
dofinansowanie
umowy

Osoby uprawnione
podpisania

o
i

W polu , liczba 0séb” nalezy podac¢ liczbe oséb, ktérych dane podawane s3
na potrzeby wskazania oséb upowaznionych do podpisania wniosku o
dofinansowanie.

Liczba oséb wieksza niz 1 dotyczy w szczegdlnosci sytuacji, gdy w danym
podmiocie obowigzuje reprezentacja tgczna. W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest takze podanie danych kilku (nie wiecej niz 2) oséb takze w
sytuacji, gdy w podmiocie obowigzuje reprezentacja pojedyncza (np. dane
cztonkéw zarzadu, petnomocnika, prokurenta itp.).

W zaleznosci od podanej liczby nalezy wypetni¢ odpowiednia liczbe kart
informacyjnych zawierajgcych dane oséb upowainionych do podpisania
whniosku o dofinansowanie / umowy.

Jesli do podpisania umowy o dofinansowanie upowazniona jest inna osoba
lub wymagany jest dodatkowo podpis innej osoby - na pytanie: Czy
osoba/osoby  upowazniona/upowaznione do  podpisania  wniosku
aplikacyjnego jest/sq rowniez upowazniona/upowaznione do podpisania
umowy? nalezy odpowiedzie¢ ,NIE”. Wodwczas nalezy wypetnié
kolejng/kolejne tabele dot. oséb upowaznionych do podpisania umowy o
dofinansowanie (maksymalnie 2).

Do wniosku nalezy dotgczyé oswiadczenia A.1.2.1/ A.1.2.2 (Os$wiadczenie
dotyczace przetwarzania danych osobowych) podpisane przez wszystkie
osoby, ktérych dane sg zamieszczone we wniosku.

2.1.3

do  kontaktu
sprawie projektu

Osoba wyznaczona

w

Nalezy podac¢ dane osoby, ktéra jest wyznaczona jako osoba do kontaktu w
sprawie projektu. Do wniosku nalezy dotgczyé oswiadczenie A.1.2.1/
A.1.2.2. (Oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych)
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Nazwa pola

Sposob wypetnienia

podpisane przez te osobe.

2.2

Partnerzy projektu

Informacje dotyczace kazdego z partneréow projektu nalezy wypetnié
analogicznie jak pole 2.1.

2.3

Kryteria wspotpracy
transgranicznej

Nalezy wskazaé, ktére kryteria wspodtpracy transgranicznej beda spetnione
przez projekt oraz opisac sposob ich spetnienia.

Zasady dotyczace spetniania przez projekty kryteriow wspotpracy
transgranicznej zostaty przedstawione w rozdziale IV.1.1 Podrecznika
Programu ,Cele i rezultaty programu” (tytut: Transgraniczny charakter
projektu).

Opis sposobu spetniania kryteridw powinien mie¢ charakter konkretny —
dostarczaé przekonujacych argumentéw potwierdzajacych spetnienie
kazdego kryterium. Np. jesli w ramach przygotowania projektu odbywano
wspolne spotkania, prowadzono badania — nalezy wskazaé liczbe tych
spotkan, ich terminy, opisa¢ wszystkie wspdlnie podejmowane
przedsiewziecia prowadzace do wspdlnego przygotowania wniosku.
Stwierdzenie ,Partnerzy wspdlnie przygotowali wniosek, uzgadniali jego
cele i podziat zadan” ma charakter zbyt ogdlnikowy.

W przypadku ,wspdlnego personelu” nalezy wyraznie wskaza¢ kluczowe
zadania realizowane przez poszczegdlnych cztonkéw zespotu projektowego
(osdéb petnigcych okreslone funkcje), planowany sposéb komunikaciji itp.
Nie nalezy myli¢ kryterium ,wspdlnego personelu” z kryterium , wspdlnej
realizacji”. W tym ostatnim nalezy podkresli¢ aspekty potwierdzajace, ze
projekt (dziatania projektowe) rzeczywiscie jest realizowany przez
partneréw wspdlnie. Kryterium to, podobnie jak pozostatem bedzie
oceniane takze w oparciu o inne informacje zawarte we wniosku o
dofinansowanie (tutaj w szczegdlnosci — dziatania realizowane przez
poszczegdlnych partneréow w punkcie 3.5 Plan dziatan).

W kryterium ,, wspdlne finansowanie” nalezy odnies¢ sie do wynikajacego z
budzetu projektu udziatu finansowego poszczegdlnych partneréw w
projekcie i skomentowac / wyjasni¢ okreslony ksztatt podziatu budzetu.

3. Opis projektu

3.1

Logika projektu -

cele, zadania,
dziatania, produkty,
rezultaty i
wskazniki

Wypetniajgc poszczegdlne pola tabeli zawierajgcej opis celéw, rezultatow,
zadan, dziatan i produktow projektu oraz realizowanych w projekcie
wskaznikéw nalezy uwzgledni¢ informacje i reguty wskazane w rozdziale
IV.1.1 Podrecznika Programu ,Cele i rezultaty programu” oraz IV.1.2 ,Plan
dziatan w projekcie”.

W projekcie mozna wyrdzni¢ wytacznie zadania merytoryczne (max. 5), tzn.
obejmujgce dziatania prowadzace do realizacji celu projektu oraz
osiggniecia wybranych wskaznikéw. Dziatania dotyczace zarzadzania
projektem lub jego promocji nalezy odpowiednio uwzgledni¢ w ramach
poszczegdlnych zadan merytorycznych.

Zadanie sktada sie z grupy dziatan planowanych do realizacji. Dla kazdego
dziatania nalezy podac liczbe dziatan (przedsiewziec) tego samego rodzaju
realizowanych w ramach zadania. Przyktad:
Dziatanie 1 Organizacja konferencji inaugurujgcej projekt — Liczba
dziatan (= liczba konferencji) — 1
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Dziatanie 2 Przeprowadzenie warsztatdow z zakresu architektury
przystupowej — Liczba dziatan (liczba warsztatéw) — 3
Dziatanie 3 Zakup wyposazenia klubu xxx — Liczba dziatan — 1

Grupy docelowe — s3 to adresaci dziatan realizowanych w ramach projektu,
tzn. np. uczestnicy warsztatéw, szkolen, grupy korzystajagce z
remontowanych  powierzchni, spodziewani odwiedzajgcy (turysci)
korzystajgcy ze zrealizowanych w projekcie produktéw etc.

Grupy docelowe nalezy definiowa¢ mozliwie precyzyjnie — tzn. dookreslaé
je geograficznie, pod wzgledem kategorii wykonywanego zawodu, w
przypadku szkdét — poziomu nauczania itd. (w zaleznosci od rodzaju
projektu). Grupy docelowe okresla sie na poziomie zadania (mogg wystgpic
dziatania, w ktorych nie mozina okresli¢ grupy docelowej), jednak z
uwzglednieniem adresatéw poszczegdlnych dziatan realizowanych w
ramach zadania. Nalezy mieé¢ na uwadze, ze w dalszej czeséci wniosku o
dofinansowanie (punkt 3.5) nalezy podac uzasadnienie wyboru grup
docelowych i wskaza¢ korzysci dla tych grup wynikajgce z dziatan
realizowanych w ramach projektu.

Przyktady produktow projektu wskazano w punkcie 1V.1.3 Podrecznika
Programu (,,Produkty projektu”).

Projektowe wskaZzniki produktu — w oparciu o zasady wskazane w rozdziale

IV.1.4 Podrecznika Programu ,Wskazniki produktu”. Zgodnie z tymi

zasadami dla kazdego projektu nalezy wybra¢ minimum dwa a maksimum

pie¢ wskainikéw produktu i przyporzadkowaé je do zadan projektowych.

Kazde zadanie merytoryczne musi by¢ opisane minimum jednym

wskaznikiem produktu. Mozliwe jest okreslenie kilku zadan za pomocy tego

samego wskaznika produktu. Projektowe wskazniki produktu mogg by¢
wybierane jedynie z zamknietej listy, dostepnej na stronie programu
www.plsn.eu i stanowigcej czes¢ pakietu aplikacyjnego.

W przypadku, kiedy zaden wskaznik z listy wskaznikdw projektowych nie

odpowiada dziataniom realizowanym w projekcie — nalezy wybraé

odpowiedni wskaznik programowy wtasciwy dla danej osi priorytetowej

(zgodnie z informacjg zawartg w wykazie wskaznikdw produktu).

Kazdy projekt musi realizowa¢ minimum jeden wskaznik odnoszacy sie do

przedmiotu projektu (kategoria a) oraz minimum jeden wskaznik

odnoszacy sie do grupy docelowej (kategoria b):

a) wskazniki odnoszace sie do przedmiotu projektu, okreslone dla danej
osi priorytetowej, charakteryzujgce rodzaj wykonywanych w projekcie
dziatan. llustrujg bezposredni, materialny efekt dziatan podjetych w
ramach projektu np.: Liczba zabytkéw objetych wsparciem; Liczba
opracowanych ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studiow; Liczba
zorganizowanych spotkan, konferencji, seminariow.

b)  wskazniki odnoszace sie do grupy docelowej dotyczg bezposrednich
grup docelowych, do ktdérych nalezy dotrze¢ poprzez dziatania w
projekcie lub do grup docelowych, ktére bedg korzysta¢ z produktéw
projektu, np.: Liczba oséb korzystajgcych z obiektow zasobow kultury
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objetych wsparciem, Liczba 0sob, ktdre uzyskaty kwalifikacje lub nabyty
kompetencje po zakoriczeniu projektu, Liczba odwiedzin portalu
informacyjnego/serwisu internetowego.

Nalezy wybiera¢ takie wskazniki, ktore najlepiej odpowiadajg rodzajowi

dziatan i grup docelowych w projekcie.

Nalezy poda¢ wartos¢ docelowg wskaznika, jaka ma zostaé osiggnieta w

wyniku realizacji projektu. W dalszej czesci wniosku o dofinansowanie — w

czesci 3.5 Plan dziatan, poszczegdlne wskazniki i/lub wartosci docelowe

wybranych wskaznikéw bedg musiaty zosta¢ przypisane poszczegdlnym
partnerom projektu, ktorzy bedg odpowiadac za ich osiggniecie.

W ostatnim punkcie tej czesci wniosku nalezy wskaza¢ cel/te cele

szczegbtowe projektu, do realizacji ktérego/ktérych przyczynia sie realizacja

danego zadania. Ten punkt stuzy uwidocznieniu i weryfikacji powigzania
pomiedzy zadaniami projektu a jego celami.

3.2 Wktad projektu w | 3.2.1 Nalezy przedstawi¢ sytuacje / fakty uzasadniajgce podjecie realizacji
realizacje celéow projektu w ramach Programu. Nalezy wzig¢ przy tym pod uwage
Programu informacje zawarte w rozdziale 1.1. Dokumentu programu, w ktorej

scharakteryzowano obszar wsparcia.

W procesie oceny projektu weryfikowana bedzie takze m.in. czy
wyraznie zdefiniowano potrzeby i czy dziatania w ramach projektu
stanowig wtasciwa odpowiedz na te potrzeby.

3.2.2 Nalezy wskazaé, w jaki sposdb dziatania projektu odpowiadaja na
zidentyfikowane potrzeby i tym samym — w jaki sposdb cele i
zadania projektu przyczyniajg sie do osiggniecia celu gtéwnego
Programu oraz celu szczegdétowego osi priorytetowej. Jesli projekt i
jego cele sg komplementarne takize z celami innych osi
priorytetowych programu (przyczyniajg sie do ich realizacji), to w
tym miejscu takze nalezy to wskazac¢ (ktéra os$, dlaczego projekt
realizuje takze cel tej osi; nie nalezy cytowac celu szczegétowego
kazdej osi).

3.2.3 W przypadku, gdy projekt cechuje sie innowacyjnoscig, tzn. np.
porusza niepodejmowane dotad problemy, adresuje dziatania do
nieuwzglednianych dotad w innych przedsiewzieciach (takze
realizowanych przez inne podmioty) grup docelowych, wykorzystuje
nowatorskie podejscie, nowatorskie metody itp. nalezy to wskazac i
opisaé¢, na czym polega innowacyjny charakter projektu.

33 Tres¢ projektu Zgodnie z instrukcjg zawartg w formularzu wniosku o dofinansowanie, w

tym miejscu nalezy zawrzec krotki opis projektu, wskazujgcy na logiczne
powigzanie pomiedzy zdefiniowanymi wyzwaniami/problemami/
potencjatem a celami projektu, zadaniami merytorycznymi i produktami
oraz rezultatami projektu.

W tym punkcie zebrane sg kluczowe informacje dotyczace catego projektu
— jest to jego ,wizytowka”, streszczenie, wskazujgce, dlaczego projekt jest
potrzebny, jakie sg jego cele, z jakich zadan sie sktada, jakie beda jego
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efekty — produkty, wskazniki i rezultaty. Opis powinien byé¢ bardzo
precyzyjny.
3.4 Ryczatty, wktad | 3.4.1 Sposob rozliczania kosztéw personelu uregulowany zostat w
niepienigzny, Rozdziale VIII.1.5 Podrecznika Programu
dofinansowanie
3.4.2 Nalezy wpisa¢ % dofinansowania EFFR w projekcie. Maksymalna
stopa dofinansowania wynosi 85% wydatkow kwalifikowanych.
3.4.3 Zasady wnoszenia i rozliczania wktadu niepienieznego uregulowane
zostaty w Rozdziale VIII.1.6.2 Podrecznika Programu
3.4.4 W ramach projektu mozliwe jest rozliczanie kosztow przygotowania
projektu. Sposdb rozliczania kosztéow przygotowania projektu
uregulowany zostat w Rozdziale VII1.1.6.1 Podrecznika Programu.
W przypadku deklaracji o wystgpieniu kosztéw przygotowania
projektu nalezy wypetni¢ dodatkowe zestawienie ujete w tabeli
oznaczonej jako ,,Zadanie 0 — Przygotowanie projektu”.
3.5 Realizacja projektu | Plan dziatan w projekcie moze sktada¢ sie z maksymalnie pieciu zadan

— plan dziatan

tozsamych z zadaniami wskazanymi w logice projektu. Zadanie sktada sie z
grupy dowolnej liczby dziatan planowanych do realizacji. Zadanie musi
prowadzi¢ do uzyskania produktu, a takze musi odzwierciedla¢ procesy
niezbedne do pozyskania zaplanowanych produktéw. Cel projektu,
rezultaty i produkty musza by¢ logicznie powigzane w planie dziatan
projektu. Plan dziatah musi czytelnie odzwierciedlaé, w jaki sposéb zostang
osiaggniete ustalone cele i rezultaty.

Zaleca sie, aby w realizacje kazdego zadania zaangazowani byli wszyscy
partnerzy projektu. Przypisujac partnera do realizacji zadania nalezy
okresli¢, czy jego zaangazowanie bedzie miato wymiar finansowy (TAK/NIE).
Dla partneréw zaangazowanych finansowo w dane zadanie nalezy wypetnic¢
tabele pozycji budzetowych.

Poszczegdlne pozycje budzetowe powinny by¢ opisane tak, aby dato sie je
powigzac bezposrednio z dziataniami opisanymi w planie dziatan (Logice
projektu) w ramach danego zadania (aby wynikaty wprost z tych dziatan)
oraz aby mozliwa byta ocena przez WS zasadnosci samego wydatku oraz
zaplanowanej kwoty.

Przy pozycjach budzetowych, ktérych realizacja podlegaé bedzie regule 20%
zgodnie z zapisami Podrecznika Programu, nalezy w ostatniej kolumnie
umiesci¢ znak ,x”.

Przy wypetnianiu tabel finansowych — kategorii kosztéw nalezy pamietac o
nastepujgcych zasadach:

e Koszty administracyjno-biurowe rozliczane s3 w sposéb

uproszczony (stawka ryczattowa). Zasady rozliczania tej kategorii
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kosztdw okreslone sg w rozdziale VIII.1.5 Podrecznika Programu.
Koszty tej kategorii stanowig ,koszty posrednie” — w tabelach
zbiorczych (w czesci 3.8 formularza wniosku o dofinansowanie) s3
one wyodrebnione jako ,koszty posrednie”.

Koszty personelu projektu zaangazowanego w dziatania zwigzane z
zarzadzaniem projektem nalezy przyporzadkowad do
poszczegdlnych zadan merytorycznych w proporcji odpowiadajgce;j
szacowanemu zaangazowaniu poszczegolnych oséb w realizacje
dziatah na rzecz danego zadania. W opisie pozycji budzetowej w
kategorii  ,Personel” nalezy wskaza¢ kluczowe zakresy
odpowiedzialnosci (zadania) oséb/etatéw finansowanych z tej
kategorii.

W przypadku ryczattowego rozliczania kosztéw personelu regute
stanowig zapisy Podrecznika Programu odnoszace sie do tej formy
rozliczen (tzn. koszty personelu wynoszg 20% kosztéw
bezposrednich danego partnera w kategoriach: koszty podrézy i
zakwaterowania, koszty ekspertow zewnetrznych / ustug
zewnetrznych, koszty wyposazenia oraz infrastruktura i roboty
budowlane); w formularzu wniosku o dofinansowanie nalezy
regute te stosowa¢ odpowiednio na poziomie poszczegdlnych
zadan w odniesieniu do kazdego partnera.

Decydujagc o przyjeciu okreslonej jednostki rozliczeniowej dla
poszczegdlnych pozycji budzietowych zaleca sie zastosowanie
nastepujacych jednostek przeliczania:

a. W przypadku zatrudnienia personelu projektu na petny
etat lub czes$¢ etatu jako jednostke rozliczeniowq zaleca
sie zastosowanie ,etato-miesgca” lub ,roboczogodziny”,
jesli rozliczenie z pracownikiem nastepuje na podstawie
liczby godzin przepracowanych na rzecz projektu (zmienne
zaangazowanie w projekcie);

b. w przypadku planowanych w projekcie cyklicznych
wydarzen (np. cyklu szkolen, cyklu warsztatow itp.)
mozliwe jest uwzglednienie wszystkich lub niektorych
pozycji sktadowych kosztéw organizacji tych wydarzen w
jednej pozycji budzetowej. Wodwczas jednostka
(rozliczeniowg) moze by¢ jedno wydarzenie (o takiej
samej/zblizonej skali z uwagi na poszczegdlne sktadowe
kosztow — w tym liczbe uczestnikow). Z opisu tej pozycji
powinno wynika¢, jakiego typu jest to wydarzenie, z
jakiego dziatania wynika, ile takich samych wydarzen jest
ujetych w danej pozycji, dla ilu oséb oraz jakie sktadowe
s3 uwzglednione w danej pozycji kosztéw (nocleg dla x
0séb, transport, ttumaczenie, wynajem sali itp.).

c. Mozliwe jest takie wyodrebnienie sktadowych kosztéw
ww. wydarzen i wykazywanie ich w oddzielnych pozycjach
budzetowych — woéwczas jednak takie w opisie kazdej
pozycji nalezy odpowiednio wskaza¢ powigzanie z
dziataniem, rodzajem wydarzenia, liczbg tych wydarzen
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itd.

W ramach kazdego zadania nalezy wskaza¢ harmonogram wydatkéw z
podziatem na partnerow, ktérzy sg zaangazowani w jego finansowg
realizacje. Nalezy takze wskaza¢ nazwe oraz wartos¢ wskaznika
generowang w ramach zadania z uwzglednieniem udziatu kazdego partnera
W jego osiggnieciu.

3.6

Dochody w

projekcie

Sposéb rozliczania dochodédw generowanych w projekcie uregulowany
zostat w Rozdziale VIII.5 Podrecznika Programu

3.7

Harmonogram
rzeczowy

Nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,x” kwartaty, w ktérych
realizowane bedzie kazde z zadan zaplanowanych w projekcie.

Okres realizacji projektu co do zasady nie moze przekroczyé 36 miesiecy.
Jezeli okres realizacji projektu bedzie dtuzszy, nalezy to uzasadnic.

3.8

Finansowanie
projektu

3.8.1 Harmonogram finansowy

Nalezy dokonaé¢ zsumowania wydatkow w ramach poszczegélnych zadan z
podziatem na kwartaty dla catego projektu. Wartos¢ kosztéw posrednich
nalezy podzieli¢ na kwartaty stosownie do przewidywanych na dany kwartat
kosztéw personelu (zgodnie z Podrecznikiem Programu, rozdziat VIII.1.5,
podstawg ustalenia wysokosci kosztéw posrednich jest wartos$¢ kosztow
personelu). Dane zawarte w tabeli obejmujg: Wydatki ogétem w EUR, Sume
wydatkow kwalifikowanych, Sume dofinansowania w EUR.

W tym miejscu takze powinna pojawic sie kwota przewidzianych kosztéw
przygotowawczych. Wartos¢ kosztow przygotowania projektu powinna
zosta¢ uwzgledniona w ramach odrebnej linii Zadania o tej nazwie w catosci
w kolumnie pierwszego kwartatu sprawozdawczego (pierwszego kwartatu
rzeczowe;j realizacji projektu).

3.8.2 Kategorie kosztow

Tabela zbiorcza prezentujgca zestawienie kosztédw projektu z podziatem na
linie budzetowe. Tabela wypetnia sie automatycznie na podstawie
wczesniej uzupetnionych wartosci.

3.8.3 Wydatki kwalifikowane partneréw projektu

Tabela zbiorcza prezentujgca zestawienie wydatkdéw kwalifikowanych dla
wszystkich partneréw projektu. Tabela wypetnia sie automatycznie na
podstawie wczesniej uzupetnionych wartosci.

3.8.4 Zrédta finansowania wydatkéw w projekcie

W tym miejscu nalezy wskazaé zrédta finansowania wydatkéw w projekcie
dla poszczegdlnych partneréw z podziatem na wydatki ogétem oraz wydatki
kwalifikowalne.

4. Oddziatywanie projektu

41

Transgraniczny
charakter projektu

4.1.1 W tym punkcie nalezy wskazaé, jakie konkretnie korzysci z realizacji
projektu odniosg zaréwno polska, jak i saksonska czes¢ obszaru
wsparcia. Informacje zawarte w tym miejscu majg podkresli¢ rodzaj
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pozytywnej zmiany po kazdej stronie granicy — w jakim zakresie
skorzysta na nim obszar pogranicza po obu stronach.

4.1.2 Nalezy wskaza¢, na ile i w jaki sposéb projekt (jego produkty,
rezultaty, dziatania) wptynie na wzmocnienie powigzan spotecznych i
ekonomicznych polskiej i saksoriskiej czesci obszaru wsparcia
(pomiedzy polska i saksoriskg czescig obszaru wparcia).

4.1.3 Nalezy przedstawi¢ wartos¢ dodang wynikajacg z faktu, ze projekt
jest realizowany wspdlnie przez partnerédw z Polski i Saksonii (co
staje sie mozliwe dzieki wspodtpracy, jaka jest korzys$é dla obszaru
wsparcia w poréwnaniu z sytuacjg, gdyby kwestia, ktérej dotyczy
projekt, byta podejmowana oddzielnie przez kazdego z partneréw).

4.2

Trwatos¢ projektu

4.2.1 Zgodnie z instrukcjg w formularzu wniosku.

4.2.2 Nalezy wskazaé, w jaki sposdb zostanie zapewnione finansowanie
wykorzystania produktéw projektu po jego zakonczeniu - w
powigzaniu z informacjami przedstawionymi w punkcie 4.2.1.

4.3

Powigzanie
projektu
obowigzujgcymi
strategiami
zrealizowanymi
projektami

Pomocg w okresleniu powigzania projektu z obowigzujgcymi strategiami

moga by¢ informacje dotyczgce powigzania Programu z obowigzujacymi

strategiami, zawarte w rozdziale IV, a takze w rozdziale 1.1.1 dokumentu

Programu. Zawarta w tych rozdziatach lista strategii nie ma jednak

charakteru zamknietego z punktu widzenia projektow.

4.3.1 W jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji strategii, polityk
obejmujgcych obszar wsparcia? (krajowych, regionalnych, lokalnych)
W tym polu nalezy wskaza¢, w jakie strategie ew. polityki po obu
stronach obszaru wsparcia — na poziomie krajowym, regionalnym i
lokalnym — wpisuje sie projekt, jakie cele tych strategii realizuje i w
jaki sposob.

4.3.2 Czy projekt przyczynia sie do realizacji celow Strategii Unii Europejskiej
dla Regionu Morza Battyckiego? Jesli tak, prosze omowic krétko ten

wptyw.

Nalezy odnies¢ sie do celu/celéow ww. Strategii, w ktdre wpisuje sie
projekt.  Strona internetowa: http://www.balticsea-region-
strategy.eu/.

4.3.3 Czy i jezeli tak to w jaki sposéb projekt przyczynia sie do realizacji
innych strategii, polityk EU o znaczeniu wykraczajagcym poza obszar
kwalifikowalnosci Programu?

Nalezy odnies¢ sie do ew. innych niz Strategia UE dla Regionu Morza
Battyckiego strategii UE, ktére obejmujg takze obszar wsparcia
programu, ale ktdérych znaczenie wykracza poza ten obszar.
Przyktadem moze by¢ Unijna Strategia na rzecz inteligentnego,
zrbwnowazonego wzrostu sprzyjajgcego wiaczeniu spotecznemu
oraz osiggniecie spdjnosci gospodarczej, spotecznej i terytorialnej
(Europa 2020).

4.3.4 Czy wystepuje w projekcie efekt synergii z realizowanymi/
zrealizowanymi w przesztosci projektami (w szczegdlnosci
finansowanymi ze Srodkéw UE)? Czy projekt korzysta z dorobku
innych zrealizowanych juz w przesztosci projektow? Jesli tak, prosze
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o krétki opis zgodnie z instrukcjg w formularzu wniosku.

4.4

Polityki
horyzontalne

Informacje dotyczace polityk horyzontalnych znajdujg sie w Podreczniku
Programu w pkt. 1.6, 16.1, 1.6.2, 1.6.3 oraz dokumencie programowym w
rozdziale VIII, pkt. 8.1, 8.2, 8.3.

Wptyw pozytywny wystepuje, gdy w projekcie przewiduje sie dziatania w
szczegllny  sposdb  uwzgledniajgce  realizacje  okreslonej  polityki
horyzontalnej — tzn. np. projekt podejmuje problemy zréwnowazonego
rozwoju, jest adresowany do defaworyzowanej spotecznie grupy docelowej
i w ten sposéb pozytywnie wptywa na rownosc szans i niedyskryminacje.

Jesli projekt narusza zasady zréwnowazonego rozwoju, rownosci szans i
niedyskryminacji oraz réwnouprawnienia ptci, nalezy wskaza¢ wptyw
negatywny (co jest réwnoznaczne z negatywng oceng projektu i
zakonczeniem jego oceny na etapie oceny formalno-administracyjnej).

W pozostaty przypadkach nalezy wskaza¢ wptyw neutralny.

Strona13z13




